Guatemala, 31 de Mayo de 2016
Informe 01-2016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
correspondiente al mes de Mayo del presente afo, segun Contrato Administrativo por Servicios
Técnico Profesionales Numero 1016-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 381-
2016, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero G002.

Actividades Realizadas:

1.

Apoyar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccién General la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién.

Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados a la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Ser apoyo en el enlace entre la Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion General del
Deporte y la Recreacioén y la Direccién de Recursos Humanos.

Dar seguimiento a los cuadros de aprobacién de contratacién del Deporte y la Recreacion
enviados a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo al personal interesado en aplicar al puesto de delegado de Asuntos Juridicos del
Deporte y la Recreacion sobre los pasos a seguir desde Guatempleo.

Resultados Obtenidos:

—

Apoyo para un adecuado manejo del archivo, para su facil ubicacién y manejo.

Se apoyé al cumplimiento de las funciones asignadas a la Delegacién de Recursos Humanos de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Se dio un adecuado seguimiento de la informaciéon que se maneja entre la Delegacion de
Recursos Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Se dio seguimiento a 24 cuadros de aprobacién de contratacion perteneciente a la Delegacién
de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacion.

Se atendio a 30 personas interesadas en participar en convocatoria externa para optar al puesto
de Delegado de asuntos juridicos, perteneciente al Deporte y la Recreacion, desde Guatempleo
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